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FLUXO OPERACIONAL DA COMISSAO DE ETICA

INTRODUCAO

O fluxo operacional apresentado estabelece, de forma estruturada e sequencial, os
procedimentos a serem observados pela Comissdo de Etica no tratamento de demandas
relacionadas a conduta funcional no ambito do Instituto. Trata-se de um modelo
procedimental que disciplina desde o recebimento de manifestacbes — sejam consultas,
noticias de fato ou comunicacfes institucionais — até o encerramento formal dos
expedientes, assegurando rastreabilidade, padronizacédo e seguranca juridica em todas as

etapas.

A sistemética adotada evidencia uma abordagem orientada a governanca ética,
contemplando mecanismos de triagem, classificacdo e tratamento das demandas conforme
sua natureza e complexidade, bem como a possibilidade de instrucao preliminar, deliberacéao
fundamentada e encaminhamento as instancias competentes quando identificados indicios

de irregularidades de maior gravidade.

Além disso, o fluxo reforga principios essenciais como o contraditorio, a confidencialidade, a
segregacdo de competéncias e o monitoramento continuo das recomendac¢fes emitidas,
configurando-se como instrumento fundamental para o fortalecimento da integridade
institucional, da prevencao de desvios de conduta e da articulacdo entre os sistemas de

controle interno, ouvidoria, juridico e instancias disciplinares.
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1. Recebimento
Recebimento de consulta, comunicac¢éo, noticia de fato ou expediente relacionado a

matéria ética.

2. Registro
Autuacao ou registro interno do expediente, com numeracao, data, descricdo sumaria do

fato e classificacéo inicial de sigilo.

3. Analise Preliminar
Verificacdo de admissibilidade, competéncia da Comisséo, existéncia de elementos

minimos e necessidade de complementacéo.

4. Classificacéao

A demanda serd classificada como:

| — consulta orientativa;

Il — pedido de interpretacao do Cédigo;
lIl — situacdo de conflito de interesses;
IV — noticia de infracao ética;

V — fato com possivel repercussao disciplinar, administrativa, civil ou penal.

5. Tratamento

Conforme a natureza da demanda, a Comissao podera:

| — emitir orientacdo ou recomendacao;

Il — sugerir medida preventiva ou ajuste de conduta;

lll — encaminhar a matéria a autoridade competente;

IV — propor mediacao institucional, quando cabivel;

IV — remeter o expediente a Controladoria, Ouvidoria, Assessoria Juridica ou comissao

disciplinar.
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6. Instrucéo Etica Preliminar
Quando cabivel, a Comisséo podera colher informacdes, solicitar documentos, ouvir
envolvidos e reunir elementos suficientes para formulacéo de juizo ético preliminar,

respeitados contraditorio, confidencialidade e limites de competéncia.

7. Deliberacao

A Comissao deliberara por manifestacdo fundamentada, podendo concluir por:

| — inexisténcia de infracdo ética;

Il — necessidade de orientacao;

lIl — recomendacédo de ajuste de conduta;
IV — existéncia de indicios de violacédo ética;

V — necessidade de encaminhamento a instancia competente.

8. Encaminhamento
Havendo indicios de infrac&o disciplinar, improbidade, irregularidade administrativa ou
ilicito de outra natureza, o expediente sera encaminhado a autoridade ou unidade

competente.

9. Registro e Monitoramento
Todas as deliberacdes, orientagcdes e encaminhamentos deverao ser registrados e
acompanhadas quanto ao seu cumprimento, com monitoramento das recomendacdes

emitidas, quando aplicavel.

10. Encerramento
Encerrado o procedimento, o expediente sera arquivado com a devida classificacéo,

preservado o sigilo legal e mantida a rastreabilidade administrativa.
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